Vzdélavaci obsah predmétu

Predmét:

Vypocetni technika

Roénik:

1.

Ocekavané vystupy

Ucéivo

Prifezova témata,
integrace, pozn.

informacni zdroje a techniku
pracuje s informacemi a
softwarovym vybavenim ve $kolni
siti v souladu se Skolnim fadem a
provoznimi fady

Zak
e spravné se piihlasuje ve Skolni siti | Seznameni s prostfedim
e vyuziva dostupné skolni e popis skolni sité, ptihlaSovani

e sluzby informacnich systémi skoly —
web, e-mail, osobni ulozisté, vyukové
materialy, rozvrh, suplovani,
klasifikace, sitova tiskarna/kopirka

e Skolni tad, provozni fad UVT a
PocitaCové sité

orientuje se v zakladnich pojmech
informatiky, zna rizné aplikace
informatiky

vyuziva rizné informacni zdroje,
hodnoti kvalitu informaci

pracuje s informacemi a
softwarovym vybavenim v souladu
s platnymi pravnimi normami

Informace a informatika

e pojmy — informace, informatika,
aplikace informatiky

relevantni informace, informacni zdroje
média, reklama

autorsky zakon

ochrana osobnich dat, svobodny pfistup
k informacim

orientuje se v technickém vybaveni
pocitace

vyuziva rizna periferni zatizeni pii
zpracovani informaci s vyuzitim
pocitace

vymeénuje periferni zafizeni a
spotiebni material

Hardware pocitace

o zakladni jednotka — zakladni ¢asti a
jejich funkce

e periferni zatizeni — piehled a jejich
funkce

e problémové situace pii chodu
hardware, diagnostika problém,
vymeéna periferii

vybira vhodné programové
vybaveni pro feseni ukoli

Software
e piehled operacnich systémi a
aplika¢niho software

ovlada praci v opera¢nim systému
orientuje se ve struktufe ulozeni
dat, struktufe slozek

ovlada praci s disky, soubory a
slozkami, rozpozna typy soubort
zna princip komprese dat a umi ji
pouzit

vyuZziva pti vyhledani informaci
napoveédu

pouziva nastroje k ochran¢ dat
pied zni¢enim a zneuzitim

Operacni systém

struktura dat, slozka, soubor

pracovni plocha a jeji ptizptisobeni
prace s napoveédou a jeji vyuziti

prace se soubory, slozkami

prace se souborovym manazerem
princip a provedeni formatovani disku
princip a provedeni komprese dat
princip a provedeni vypalovani dat
zabezpeceni dat proti zneuZiti

zna princip fungovani
pocitaovych siti

orientuje se v prostiedcich
pottebnych k fungovani
pocitacovych siti

vyuziva sitové sluzby v souladu s
etickymi, bezpe¢nostnimi a
legislativnimi pozadavky

Pocitacové sité

e hardware a software pocitacovych siti

e rozdeéleni pocitacovych siti

e pripojeni k siti a jeji nastaveni

o sluzby pocita¢ové sité — sdileni dat,
prostiedkli

o rizika prace v pocitacové siti a
moznosti zabezpeceni
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e zna princip fungovani Internetu

e pracuje s internetovym
prohlize¢em

e ovlad4 komunikaci elektronickou
postou a dalsi zptisoby
komunikace

e vyuziva nabidku informacnich a
vzdélavacich portalt,
encyklopedii, knihoven a
vyukovych programt

e vyuziva dostupné sluzby k
vyhledéavani informaci, vlastnimu
vzdélavani, komunikaci, tymové
spolupraci

e vyuziva sluzby internetu v souladu
s etickymi, bezpe¢nostnimi a
legislativnimi pozadavky

Celosvétova sit’ Internet

princip a sluzby internetu
prace s internetovym prohlizeCem

vyhledéani informaci a jejich zpracovani

princip a vyuziti v praxi online
komunikace — e-mail, chat, socialni
sité, messenger, videokonference,
telefonie, FTP

rizika na internetu a moznosti
zabezpeceni

e umi pracovat s dokumentem,
Sablonou

e naformatuje pismo, odstavec,
stranku

e vlozi rizné objekty do dokumentu
a provede jejich Gipravu

e pouziva a upravi styl odstavce

Textovy editor

pracovni prostfedi textového editoru
prace s dokumentem, uloZenti, tisk
prace se Sablonou dokumentu
formatovani pisma

vyuziti a Gprava styla

formatovani odstavce

odrazky, ¢islovani, tabulatory
formatovani stranky

vkladani a editace objektt
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o rozliSuje zdkladni multimedialni
formaty

e umi pouzit software pro piehrani
ruznych multimedialnich formata

e umi vytvofit a provést jednoduché
upravy zvukového a videozaznamu

Multimédia na pocitaci

princip multimedialnich soubort,
piehled formatd, jejich konverze
zakladni principy zpracovani zvuku na
pocitaci

software pro pfehrdvani riiznych
format multimedialnich soubort
zakladni principy stiihu videa na
pocitaci

e zna technické prostiedky
prezentaci a zasady tvorby
prezentace

e umi pracovat s prezentacemi a
uklada je v riznych formatech

e umi zvolit riizna rozvrzeni snimk
a jejich vzhled, motiv prezentace

e umi vlozit, upravit a formatovat
text v prezentacich

e umi vytvofit a formatovat graf pro
piehlednéjsi zobrazeni informaci

e umi vlozit a upravit obrazky,
kliparty, symboly, zvuk, video

e umi nastavit animace, pfechodové
efekty

e zpracuje prezentaci dle pozadavkl
na zadané téma a prednese ji

Prezentacni program

pravidla tvorby prezentace, typy
prezentaci, technické prostredky
prezentaci

popis a prizpusobeni pracovniho
prostiedi prezenta¢niho programu, tisk
nastaveni snimku - rozloZeni,
formatovani pisma, odstavce, pozadi
nastaveni piechodt, animaci

vlozeni tabulky, obrazku vlozeni
medialnich klipt a jejich nastaveni
nastaveni vlastnosti prezentace - motiv,
casovani, spusténi

ulozeni prezentace v riznych
formatech, tisk prezentace

e zna strukturu webovych stranek
e orientuje se v technologiich
webovych stranek
e zna zpusoby publikovani
a aktualizace webovych stranek

Webové stranky

struktura webovych stranek

piehled technologii tvorby webovych
stranek

publikovani webovych stranek
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e dokdaze ptipravit dokumenty pro
hromadnou korespondenci

e umi nastavit ¢islovani stranek

e umi vytvofit automaticky
generovany obsah, rejstiik, seznam
obrazkt

e umi vlozit poznamku pod ¢arou

e umi pouzit kontrolu pravopisu

e pouziva makra v dokumentu

Textovy editor

e prace s editorem rovnic

e (islovani stranek

e hromadné korespondence

e generovani a editace obsahu, rejstiiku,
seznamu obrazku

vloZeni a editace poznamky pod ¢arou
kontrola pravopisu, vloZeni a editace
komentati, revize dokumentu

o zaklady tvorby maker a jejich pouziti

e zna a umi pouzit typograficka
pravidla pro zpracovani pisemnych
dokumentti

e umi vytvofit obchodni a Gfedni
dopis, zivotopis

e zna zasady tvorby bibliografie

Typografie a zpracovani dlouhych

dokumenti

o typograficka pravidla pro zpracovani
pisemnych dokumentt

o zasady obchodniho a ufedniho dopisu

e zasady tvorby zivotopisu

e zasady tvorby bibliografie

e vytvofi, naformatuje tabulku,
naformatuje bunky

e pouzije matematické operace a

vlastni funkce

tvori graf z tabulky, edituje

fadi, filtruje data v tabulkach

vlozi do tabulky dalsi objekty

zna princip kontingencnich tabulek

aumi je vytvorit

Tabulkovy procesor

e prostiedi tabulkového procesoru
prace s listem, seSitem, tisk
formatovani tabulky, butiky, oblasti
princip a pouziti matematickych
operaci vestavénych vlastnich funkci
podmingéné formatovani

vytvoteni a editace grafii

vlozeni objektl do tabulky

filtrovani a fazeni dat

princip a tvorba kontingenénich tabulek

e zna hardware pro pocitacovou
grafiku

e 7zna zakladni grafické formaty
rastrové grafiky, vybere vhodny
software

e provadi zékladni Gpravy obrazki
rastrové grafiky

Grafika

¢ hardware a software pro grafiku

e princip rastrové a vektorové grafiky,
formaty, komprese

e vytvoteni, ziskani, iprava a ulozeni
obrazki rastrové grafiky a zakladni
upravy

e umi vytvorit komplexni
strukturovany dokument,
prezentaci v¢etné Ustni obhajoby

Rocénikova prace

e zpracovani ro¢nikové prace podle
typografickych zasad

e zpracovani prezentace

e obhajoba ro¢nikové prace
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zna zakladni grafické formaty
vektorové grafiky, vybere vhodny
software

provadi zakladni Gpravy obrazkl
vektorové grafiky

Grafika

princip vektorové grafiky, formaty,
software

vytvoreni, ziskani, Gprava a ulozeni
obrazku vektorové grafiky

zna princip databazi

vytvoii strukturu databaze, vlozi a
edituje data

umi pouzivat tfidéni a filtrovani
dat

umi vytvorit dotaz a sestavu

umi pracovat s relacemi

Databaze

databdze, jeji struktura, typy poli
pracovniho prostiedi databazového
programu

vytvoteni databaze a jeji ulozeni
vytvoreni tabulky v navrhovém
zobrazeni a jeji editace

vlozeni, mazani a editace zadznami,
filtrovani a vyhleddni zdznamu
vytvoreni relace

vytvoreni a editace dotazi

tvorba a pouziti sestav

ovlada princip algoritmizace tloh,
rozumi principu programovani

umi vytvofit vyvojovy diagram
zna zakladni ptikazy programovani

Algoritmizace

ptehled programovacich jazykt
princip algoritmizace tlloh
princip vyvojovych diagrami

zékladni piikazy programovani — sled
prikazt, vétveni, cyklus, podprogram




