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Elektronické omlouvani absence v systému Bakalari

1. PiihlasSeni do webové aplikace
Ve webové aplikaci ma zékonny zastupce nezletilého zaka a zletily zak k dispozici systém Komens, ktery
slouzi pro elektronické omlouvani absence. PtihlaSeni do webové aplikace provede uzivatel na strankach skoly

WWW.Q[jb-spags.cz v zalozce Bakalafi.
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Po ptihlaseni uzivatele se zobrazi ivodni obrazovka.
2. Systém Komens — elektronicka omluvenka ) Komens v

Postat zprave

Prostfednictvim nabidky v levé ¢asti okna piejdete na stranku, kde zadate elektronicko

omluvenku (Komens/Omluveni absence): omens je pro zakonné z
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nezletilych zaki a zletilé Zaky nastaven tak, Ze mohou zasilat omluvenky a zpravy tfidnim

P Nistinka

ucitelim a ucitelim, kteti uci jejich dité, v ptipadé zletilych zakl pfimo je samotné. Pro

Online schizky

ostatni komunikaci s pracovniky Skoly vyuzivaji zakonni zastupci a Zaci e-mailovou P

komunikaci.

3. Planovana kratkodoba absence (napr. navstéva lékare, uredni jednani apod.)
Zakonny zastupce nezletilého zadka a zletily zak omlouva takovy druh absence zpravidla pfedem (napf. jde zak

ve stiedu k 1ékati, v utery zada odpovédna osoba omluvenku do systému Komens). Skolni ¥ad piipousti i tuto

moznost: omluvenka je zaslana zpravidla prvni, ale nejpozd¢ji tieti pracovni den po ukonceni absence.

Soucasti omluvenky musi byt pfesné Casové vymezeni absence zaka S konkrétnim rozsahem od-do (pfi

jednodenni absenci uvedeni konkrétniho dne) a divod absence zéka.


http://www.gjb-spgs.cz/

Pokud zak chybi cely den, lze zatrhnout policko Omluvit cely den.
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Ke zprave lze piilozit i pfilohu, napt. ofocenou zpravu od 1ékaie (max 4 MB).

4. Neplanovana absence (nap¥. nemoc)
Nezucastni-li se Zak vyucovani z diivodi, které nemohl pfedem ptedvidat, je povinnosti zakonného zastupce

zaka (nebo samotného zletilého zéka) neprodlené, nejpozdéji do tii kalendainich dni od pocatku jeho
nepfitomnosti, prostiednictvim systému Bakalafi ozndmit tfidnimu uciteli divod neptitomnosti zéka. Toto

oznameni je mozné ve vyjimecnych ptipadech ucinit telefonicky (telefonické oznameni piijima také kancelar

skoly).

I |
@ mijprehled
1 Kiasifikace >
G vyuka >
B2 osobniddaje >
g
O Planake

[e) Prib&ina absence

(3! Komens v
o |

4% omluveniabsence

[ Ppiijaté zpravy

[=  odeslané zpravy

[} nisténka

[BE  online schiizky >

Eﬁ: Dokumenty

5]

£+ Poradna >

Po ukonceni absence je tfeba postupovat v souladu se Skolnim fadem. Po uplynuti divodu neptitomnosti ve

vyucovani omluvi tfidni u€itel Zaka na zdkladé omluvenky v systému Bakalafi, kterou zaslal zakonny zastupce

Odeslani zpravy
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zaka, resp. zletily zak. Prvni zprava je tedy informaci o nepfFitomnosti zika. Ve druhé zpravé je
omluvenka zcela dplna a konkrétni: pii vicedenni souvislé absenci uvedeni prvniho a posledniho dne

absence a divod absence zéka. Uvadime ukazku s konkrétnim piikladem, ktera navazuje na ptedchozi ptiklad.
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5. Planovany odchod ze $koly v priubéhu vyucovani
Pti planovaném odchodu ze Skoly v pribéhu vyucovanti je zletily Zak nebo zdkonny zéastupce nezletilého zéka
povinen minimaln¢ jeden den piedem zaslat Zadost o uvolnéni tfidnimu uciteli prostfednictvim systému
Bakalafi. Soucésti omluvenky musi byt opét piesné casové vymezeni absence zdka S konkrétnim rozsahem
0d-do (kterou hodinu odchazi zak ze Skoly). V piipadé, ze zak odchazi v pribéhu hodiny (napt. 0 20 minut
diive, je tfeba tuto skutecnost upfesnit v textu zpravy). Na zaklad¢ této Zadosti tfidni ucitel Zaka v prib¢hu

vyucovani uvolni a omluvi.
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6. Neplanovany odchod ze $koly v pribéhu vyucovani
Pfi neplanovaném odchodu ze Skoly v prub&hu vyucovani (napi. nahla nevolnost, osobni divody apod.) je
tieba postupovat v souladu se Skolnim fadem (viz Paragraf E. Dochazka do $koly, omlouvani nepfitomnosti,
bod 6, 7).

7. Omlouvani pozdnich prichodi
Dutivod pozdniho piichodu na vyucovaci hodinu zasle zletily zdk nebo zédkonny zéastupce nezletilého zaka
tfidnimu uciteli prostfednictvim systému Bakalaii. Omlouvany budou pouze zdvazné a prokazatelné davody.
Pokud nebude nejpozdéji tfeti pracovni den zasldno tfidnimu uciteli prostfednictvim systému Bakalaii
pisemné odtivodnéni pozdniho ptichodu, je vZzdy posuzovan tento piichod jako neomluveny. Za omluvenku

se da povazovat i zpozdénka fadn€ vyplnénd dopravcem.

Moznost kontroly absence u zletilého Zika ze strany rodici

Zletily Zak je plné odpovédny za dochdzku do Skoly a omlouvani pfipadné absence. Rodice (3 BAKALARI

a ostatni osoby, které maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani, maji
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moznost sledovat a kontrolovat absenci zletilého zéka prostiednictvim systému Bakalafi.
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Pro ptihlaseni do systému staci kliknout v navigaci na odkaz PribéZna absence.
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V zobrazeném okné je mozné sledovat pritbéznou absenci v predmétech. Pripadné si uzivat
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muze na druhé zdlozce zobrazit celkovy prehled absence zédka. Vpravo nahote je pak mozné

Pribéind absence

nastavit konkrétni obdobi, za které bude absence sledovana.
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